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  فارسي هاي هفرمت مقالراهنماي 
آنها فراهم شـود، لازم اسـت    اي رايانهو نيز براي آنكه امكان تركيب و انتقال فايل  ها مقالهسازي مجموعه  منظور يكسان به

كند  كمك مي ها هاين راهنما به نويسندگان مقال .هماهنگ تهيه و تايپ شوندو  كامل ،با طرحي يكسان ها همقال ي هكه هم
  . كننده تهيه گاخود را با طرح مورد قبول دانش ي هتا مقال

  2007يـــا  2003 ي هافـــزار مايكروســـافت ورد نســـخ   مقالـــه بـــه زبـــان فارســـي، فقـــط از نـــرم     بـــراي تايـــپ  
(MS-Word 2003 or 2007)         چينـي مقالـه بـا رعايـت      حـروف . در محـيط وينـدوز بـا امكانـات فارسـي اسـتفاده كنيـد

متـر  سـانتي  1و با فاصله خطوط  A4متر از بالا و پايين در صفحه  سانتي 5/2 ي متر در هر طرف و فاصله سانتي 1/2ي حاشيه
  .انجام شود

 Times New Romanو قلـم انگليسـي    pt. 13 ي هو انداز B Zar) فونت( ستوني با قلم صورت تك متن اصلي مقاله به
عنـوان  . دنتايـپ شـو   pt. 12و اندازه B Zar Bold ها با قلم  بخش ي هعنوان هم. تهيه شود (single space)تك فاصله  12

 بـدون  هـا  پـاراگراف  ي هخط اول هم .انتهاي متن بخش قبلي تايپ شودهر بخش يا زيربخش، با يك خط خالي فاصله از 
  . خواهد بود 3/0هاي بعدي با تورفتگي  و پاراگرافتورفتگي 

  

   13تيتر  (B Titr)فونت فارسي عنوان مقاله با 
  )BZar 11(يك خط فاصله ــــــ 

دكتر  نظير مهندس و هايي عنوان بياناز . سطر در يك يا دو 3سوم،  ي ، نويسنده2...دوم ي نويسنده ،1اول  ي نام و نام خانوادگي نويسنده
  .)درفايل بدون نام نويسنده حذف شود( )B Zar 11 Regular(.بتداي اسامي خودداري شوددر ا... و

  )BZar 11(يك خط فاصله ــــــ 
طور  به پژوهششناسي و نتايج  روشمورد مطالعه و اهداف آن،   هئلبه مسم و كليات خودداري و مستقي همقدم بياندر متن چكيده از  :چكيده
، تكنيك، چارچوب نظري، ها و اطلاعات آماري داده، هدف مقاله :كلمه در چكيده لحاظ شود 300نكات زير حداكثر در . اشاره شود كوتاه

 singleيا  1با فاصله خطوط   Times New Roman  pt9  و انگليسي آن با قلم pt. 11اندازه  BZar فارسي مقاله با قلم ي هچكيد نتايج كليدي
از چكيده در . نوشته شود) Justify Low( هاي رديف شدهسانتيمتر از سمت چپ كاغذ، با كناره 1/2سانتيمتر از سمت راست و  1/2فاصله 

  . خودداري شود و استفاده از پاورقي اشاره به مراجع
  ــــ B Zar 11ـــــ حداقل دو خط فاصله 

  )BZar 11(فارسي از هم جدا شده و در يك خط باشند قلم ) ،(واژه كه با كاما  5و حداكثر  3حداقل: كليدي گانواژ
  :كه از سايت اينترنتي زير قابل استخراج است، ارائه شود JELكدهاي  

http://www.aeaweb.org/journal/jel_class_system.html 
  :Times New Roman11 JEL كد و با خط 2حداقل 

   .شودكار بردن مواردي چون عضو هيئت علمي خودداري  از به .، و پست الكترونيكيتحصيلي، دانشگاه اخذ مدرك ي رشتهعلمي،  ي مرتبه .1
  :aaf@yahoo.comEmail .دانشگاه تربيت مدرس ،كارشناس ارشد مديريت صنعتي: دوم مانند نمونه ي علمي نويسنده ي مرتبه. 2

    :1aaf@yahoo.comEmailبا فاصله خط ) 8 زرقلم ( .استاد دانشگاه تربيت مدرس: سومي  علمي نويسنده ي بهمرت. 3
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  )بسيار مهم( مقاله يها عنوانترتيب 
مـدل تحقيـق و روش    ،تحقيـق  ي پيشينه ،مباني نظري، مقدمه: طور دقيق شامل اين تيترها باشـد  بهمقاله  يها عنوانترتيب 
  .و مĤخذ منابع ،گيري نتيجه، داده ها و نتايج تجربي، برآورد

ساختار 
  مقاله

  مقدمه

  ):در يك يا دو پاراگراف(مشتمل بر موارد ذيل باشد 
  كليات موضوع مورد بحث، مختصربيان 

  هاي آن شده به همراه ويژگي از تاريخچه موضوع و كارهاي انجامكوتاه اي  خلاصه
ها يا حركت  وجود، گشودن گرههاي م براي رفع كاستي در مقالهتلاشي كه (اشاره به جنبه نوآوري مقاله 

  )هاي نو صورت گرفته است به سمت يافته
  .شود دهي مقاله بيان مي سازمان ،در انتهاي مقدمه

  .بيان شود و مستدل هاي نظري تحقيق به صورت كاملاً شفاف پايهاصول و   مباني نظري

  پيشينه تحقيق
تحقيقات داخلي و خارجي كه ارتباط كامل با عنوان مقاله داشته ارائه شود و از توضيح درباره مطالعاتي كه 

  . در حيطه عمومي موضوع انجام شده است خودداري فرماييدبه صورت كلي و 

مدل تحقيق و 
  روش برآورد

، معرفي يرها و نحوه محاسبه آنمتغتعريف ، )درصورت نياز(روابط و متغيرها، اثبات روابط  مشتمل بر كليه
  روش برآورد مدل

هاي برآورد كه در متن  روشبديهي و و مقدمات مباني از ارائه توضيحات طولاني در مورد  :نكته مهم
اجراي مدل مورد /هايي كه مشخصاً جهت برآورد موده و روشهاي مربوطه وجود دارد خودداري فر كتاب

  .استفاده قرار گرفته است، ارائه شود
داده ها و نتايج 

  تجربي
، نتايج و نتيجه آن هاي لازم ، آزمون)درصورت نياز(محاسبه آن  ها، نحوه ماخذ داده: مشتمل بر

  اجراي مدل /برآورد
  هاي سياستي شامل نتايج و توصيه  نتيجه گيري 

  منابع و مĤخذ

ر به آدرس اينترنتي براي اطلاعات بيشت. است APAروش تنظيم مقاله و ارجاع داخل متون به سبك 
http://www.apaeguide.com/   وhttp://apastyle.org/ مراجعه شود .  

مراجعه  »شيوه نامه تهيه مقاله«اطلاعات بيشتر در خصوص منابع فارسي داخل و انتهاي متن به جهت 
  .شود

  ها دريافت مقاله ي از طريق سامانهمقاله  ارسال
  .ارسال شود ها هدريافت مقال ي از طريق سامانه ياد شدهبا فرمت  نويسندهبدون نام فايل و مقاله فايل اصلي 

  مقاله تعداد صفحاتحداكثر 
كه منطبق با ايـن  ...) و منابع و چكيده انگليسي و فارسيهاي مقاله، اعم از  كليه بخششامل ( مقاله تعداد صفحاتحداكثر 

  .صفحه در همين فرمت بيشتر باشد 20نبايد از شود،  تهيه مي راهنماي تدوين

  هاي خارجي در متن فارسي واژه
هـاي   ر مـورد نـام  د. كنيـد هاي فارسي مصـطلح و مصـوب اسـتفاده     از معادل در حد امكانهاي خارجي،  ها و نام براي واژه
ه گون ـ ايـن  بيـان و بلافاصـله پـس از    در اولين ارجاعهاي غيرمصطلح فارسي، فقط  يا معادل ضروري و غيرمتداولخارجي 

  . يدنمايصورت زيرنويس در پايين همان صفحه قيد  ها، معادل لاتين آن را به واژه
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  هازيرنويس
-و زيرنـويس  pt. 81 ي هو انداز BZarچين با قلم  ورت راستص موارد فارسي به  ي هدر صورت نياز به درج زيرنويس، هم

 در پانويس بعد از شـماره يـك  . نوشته شوند pt. 82 ي هانداز Times New Romanچين با قلم  هاي لاتين به صورت چپ
  .سپس يك فاصله و بعد معادل فارسي يا انگليسي را تايپ كنيدنقطه، 

  .نويس ارائه شوندشود، به صورت زيراز آنها ياد ميين بار در مقاله هايي كه براي اولاسامي افراد يا واژه

  و متغيرها در متن نشانهمعرفي 
  .معرفي شود در خود متن مقالهكار رفته در متن مقاله، در اولين ارجاع  بايد هر نوع متغير يا علامت به

  نمودارها
 ي هپررنـگ و انـداز   B Zar چين در زير آن با قلموسط صورت باشد كه بهداشته ) توضيح(هر نمودار بايد شماره و عنوان 

pt. 10 ولـي   ؛يـا سـياه و سـفيد باشـند     صـورت رنگـي   تواننـد بـه   مينمودارها . شود گذاري مي شماره 1ترتيب از  تايپ و به
در  در داخـل مـتن و  نمودارهـا   .ها و جزييات آنها قابل تشـخيص باشـد  اي كه در صورت چاپ سياه و سفيد رنگگونه به

 ي هدر مـتن مقالـه بايـد بـه هم ـ    . الزامي است نمودارهاها در  واحد كميت بيان. شود ارجاع مي كه به آنها شوندجايي درج 
 (legend)هـا   ها و راهنماي منحنـي  ها، كميت اعداد، واژه ي هتوجه كنيد كه انداز نمودارها ي هدر تهي. ارجاع شود نمودارها

را با يك سـطر خـالي فاصـله از     نمودارهر . درج در مقاله، كامل واضح و خوانا باشندبه قدر كافي بزرگ باشد تا پس از 
ها انند جدولتوجه شود كه خود نمودارها نيز، هم(. در زير آمده است نموداريك نمونه  .متن ماقبل و مابعد آن قرار دهيد

  .) كاغذ قرار گيرند دو طرفچين نسبت به  بايد در موقعيت وسط
  

  
  نمونه داده شده .1 نمودار

                                                 
  8 و اندازه  BZarنمونه زير نويس فارسي با قلم   1.

2. Footnote (Times New Roman 8) 
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  ها جدول

تايـپ و   pt. 10 ي هپررنگ و انـداز  B Zarجدول با قلم  وسطباشد كه در داشته ) توضيح(هر جدول بايد شماره و عنوان 
. شـوند ، درج اشاره شدهها در داخل متن و پس از جايي كه به آنها  بهتر است جدول. شود گذاري مي شماره 1ترتيب از  به

در داخـل جـدول اگـر فارسـي     و كليه متون ) پررنگ .10B Zar  pt(چين  صورت وسط به دباي ها ولجدهاي عنوان ستون
صورت  و اگر لاتين باشند به) نازك Zar pt. 10( چين بسته به مقدار متن داخل جدول يا وسط چينصورت راست باشند به

تايـپ   فارسي و وسط چينصورت  ا بايد بهه اعداد در جدول ي ههم. تايپ شوند (.Times New Roman 8 pt)چين چپ
 هر جدول با يك سطر خالي فاصله از متن ماقبل و مابعد آن قرار گيـرد . ها در جدول الزامي است واحد كميت بيان. شوند

 شـود  آورده در انتهـاي عنـوان جـدول    APAمرجع به روش  ي شماره دباي اند، از مرجعي برداشت شده هاو نيز اگر جدول
در اين جدول نوع و اندازه قلم . تهيه شده است بالا راهنمايمطابق  1جدول . )ر ادامه توضيح داده شده استاين روش د(

توجه شـود كـه خـود جـدول نيـز بايـد در موقعيـت        (. صورت خلاصه آمده است فارسي به ها مقالهمورد نياز براي تدوين 
  .) كاغذ قرار گيرد دو طرفچين نسبت به وسط

  فارسي ها مقالههاي مورد نياز براي تدوين وع و اندازه قلمخلاصه ن. 1جدول 

  نوع قلم  اندازه )فونت(قلم عنوان
  پررنگ  B Titr 13  عنوان مقاله

  نازك  B Zar 11  نام و نام خانوادگي
  نازك  Times New Roman 8  آدرس پست الكترونيكي نويسندگان

  پررنگ  B Zar 5/12 هاعنوان بخش
  پررنگ  B Zar 5/11  هاعنوان زير بخش
  نازك  B Zar 13  متن چكيده

 نازك  B Zar 12 هاي كليديواژه
  نازك  B Zar 13  متن اصلي

 نازك  B Zar 8 زير نويس فارسي
  نازك  Times New Roman 8  زير نويس لاتين

  پررنگ  B Zar 10  نمودارهاو  ها جدولعنوان 
  پررنگ  B Zar 10  ها ولهاي جدعنوان ستون

  نازك  B Zar 10  ها جدولمتون فارسي درون 
  نازك  Times New Roman 8  ها جدولمتون لاتين درون 

  نازك  B Zar 12  مراجع فارسي
 نازك  Times New Roman 11 مراجع لاتين

  
اولـين   در اولين مكان ممكن پس از دباي ها جدولكه  شود يادآور مي. بالا تهيه شده است راهنماينيز مطابق  2جدول 

فارسـي اسـتفاده شـود و     هاي عنوانبايد از اعداد فارسي و  ها اشاره به آنها در متن قرار گيرند ضمن آنكه در داخل جدول
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جـاي   كار بردن نقطه بـه  را بنويسيد از به عددهااعداد را از سمت راست نوشته مميز زده و بقيه  ،استفاده از مميز در صورت

   )0.5(. را نوشته مميز را تايپ كرده بعد عدد صفر را بنويسيد 5اول عدد  5/0عدد مثال  طور به. مميز خودداري فرماييد

 نمونه يك جدول .2جدول 

ميانگين تعداد گره قطع 
ميانگين مدت  شده

زمان حل 
 )ثانيه(

تعداد نمونه بهينه
  حل شده

اندازه
  مسئله

 1اصل  غلبه 
حد 
    1روش   2روش   پايين

00/1 29/94 00/0 15 20 5 

05/1 52/87 00/0 14 20 10 

07/1 64/87 01/0 12 19 15 

20/2 60/90 11/0 9 19 20 

51/2 03/91 39/1 10 14 25 

32/2 19/92 20/32 8 10 30 

36/3 34/93 30/613 8 10 35 

  

  ها و روابط رياضي فرمول
در سـتون  . دشـو مونه زيـر اسـتفاده   هاي رياضي از جدول دو ستوني با خطوط نامرئي مطابق نبراي نمايش روابط و فرمول

 Microsoftاسـتفاده از  (. نوشته شود تون سمت چپ رابطه يا فرمول مربوطسمت راست اين جدول، شماره رابطه و در س

Equation ها در محـيط  در صورتي كه فرمول. )شود ها توصيه ميدر نوشتن فرمولword   تهيـه شـوند فايـل     2007نسـخه
 تمـام روابـط رياضـي    .هـا بـه عكـس جلـوگيري شـود     ذخيره شود تا از تبديل شـدن فرمـول   .*docxارسالي بايد با پسوند 

و قلـم   11روابـط بايـد بـا انـدازه فونـت       .در داخل پرانتز قرار گيرد رابطه هر ي هگذاري شوند و شمار شماره 1ترتيب از  به
Times New Roman دو نمونه فرمول در زير آمده است. باشد.  

2mcE  )1(رابطه = 
θθθ  )2(رابطه cossin22sin = 

  و پيشنهادها گيرينتيجه
 آنها را در انتهايتوانيد  مي ،پيشنهاد داشتندر صورت  .گيري پس از متن اصلي مقاله الزامي است بندي و نتيجه بخش جمع

  .گيري قرار دهيد نتيجه

  دهي روش منبع
-از نـرم  كـار  وري و راحتـي در ايـن   افـزايش بهـره  بـراي   توان مي. استفاده كنيد  APAاستاندارد روش دهي از  جهت منبع

  .كرداستفاده  Endnoteيا  wordافزار
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عنـوان   و  pt11 .انـدازه   Times New Roman و انگليسـي آن بـا قلـم     pt. 12اندازه  BZarمنبع دهي مقاله با قلم فارسي  

  .كتاب و نام نشريه به صورت ايتاليك است

  دهي در داخل و انتهاي مقاله شرح صحيح منبع. 3ول جد
  منابعدر فهرست  در داخل متن  نوع منبع

و  فارسي ي مقاله
  انگليسي

ــام خــانوادگي نويســنده ( ــام  ي ن اول و ن
  )خانوادگي ساير نويسندگان، سال

ــام خــانوادگي نويســنده ( ــام همــان نويســنده  ي ن ــام .اول، حــرف اول ن ، و  ن
). ســال انتشــار. (، حــرف اول نــام همــان نويســندهدوم ي خــانودگي نويســنده

 صـفحه پايـان  مقالـه ـ    ، صـفحه شـروع  )شماره(، دوره  نام نشريه. عنوان مقاله
  .مقاله

  )1390مقيمي و اعلايي اردكاني، (  مقاله فارسي ي نمونه
هـاي حكمرانـي    سنجش شـاخص ). 1390. (، و اعلايي اردكاني، م.مقيمي، م

، مديريت فناوري اطلاعـات . رتقاي آندر اخوب و نقش دولت الكترونيك 
3)8(،171-188. 

مقاله  ي نمونه
  )Cordella & Iannacci, 2010(   انگليسي

Cordella, A. & Iannacci, F. (2010). Information systems in 
the public sector: The e-Government enactment 
framework. Journal of Strategic Information Systems, 19, 
52–66. 

و  كتاب فارسي
  انگليسي

ــام خــانوادگي نويســنده ( ــام  ي ن اول و ن
ــال،    ــندگان، س ــاير نويس ــانوادگي س خ

  )شماره صفحه يا صفحات

ــنده  ــانوادگي نويس ــام خ ــنده   ي ن ــان نويس ــام هم ــام .اول، حــرف اول ن ، و  ن
). ســال انتشــار. (دوم، حــرف اول نــام همــان نويســنده ي خــانودگي نويســنده

  .ناشر:  شهر. كتابعنوان 
كتاب  ي نمونه

. جنگ سايبر، جنگ اينترنتي و انقلاب در امور نظامي). 1389. (ا ،هاليپين  )68-52 :1389هاليپين، (  فارسي
  .هاي مجلس شوراي اسلامي مركز پژوهش: تهران

كتاب  ي نمونه
 Henman, P. (2010). Governing Electronically. Palgrave (Henman, 2010, p. 144)  انگليسي

macmillan. 
  

ترتيـب حـروف الفبـاي     ترتيب حروف الفباي فارسـي سـپس منـابع انگليسـي بـه     بهمنابع فارسي ابتدا در فهرست منابع، 
  .مرتب شوند انگليسي

دهي به كتاب و مقاله تشـريح شـده اسـت، در صـورت      منبع ي شيوه 3جدول در : ي مهم در مورد منابع مورد استفاده نكته
هـاي منتشـر نشـده،     هـاي دولتـي، جـزوه    نامه، گزارش پژوهشـي، آمـار سـازمان    پايان: از ساير منابع اطلاعاتي مانند استفاده
  . استفاده كنيد APAنامه  از شيوه... هاي صوتي و تصويري و  هاي اينترنتي، فايل سايت
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English Title of the Article with English Font (Arial) Size 14 Bold & Italic 
  )A line Distance )Times New Roman 11ــــــ 

Name and Family Name of The first author, The second author, The third author & … In one or two rows. The 
above titles as Engineer and Doctor of ... should be avoided. English font (Times New Roman) size 9 Bold & Italic   

  )A line Distance )Times New Roman 11ــــــ 
با   Times New Roman با قلمو  باشدهمسان ترجمه چكيده فارسي  طور دقيق با به مقالهچكيده انگليسي  :انگليسي چكيده

هاي رديف شده سانتيمتر از سمت چپ كاغذ، با كناره 5/4سانتيمتر از سمت راست و  5/4فاصله  singleيا  1ط فاصله خطو
)Justify Low (كلمه نباشد 175كلمه و بيشتر از  120چكيده كمتر از  تعداد كلمات. نوشته شود.  

  ــــ B Zar 11ـــــ حداقل دو خط فاصله 
  
  
  
  
  
  
  

  .باشند انگليسيقلم  با هاي كليدي فارسي وهمان ترجمه انگليسي واژه ترتيب و تعداد درستاز نظر : هاي كليدي واژه

 )Times New Roman Bold Italic 8 .(Hanging by 2 cm  
JEL: 

بـراي   .كار بردن مواردي چون عضـو هيئـت علمـي خـودداري فرماييـد      از به لطفاً. تحصيلي، دانشگاه اخذ مدرك، شهر، كشور ي علمي، رشته ي مرتبه. 1
 Times Newفونت مربـوط بـه انگليسـي بـراي مراتـب علمـي قلـم         .طور اختصار راهنماي مراتب علمي نوشته شده است سهولت بيشتر در ادامه به

Roman  و ايتاليك است 8با اندازه .  
For Example: Ph.D. Student in Information Technology Management, University of Tehran, Email: 
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Affiliation, Major, University, City, Country 

Please select from these titles:  
  

  .BSc  كارشناس
دانشجوي كارشناسي 

  MSc. Student  ارشد

  .MSc كارشناسي ارشد
 Instructor مربي

  Ph.D. Student  ترادكدانشجوي 
  .Ph.D  ادكتر

  .Assistant Prof  استاديار
  .Associate Prof  دانشيار
 .Prof  استاد

  ويرايشيمهم نكات برخي 
 .گذاري همين قسمتمانند شماره استفاده شود؛از عدد و نقطه گذاري براي شماره .1

امـا بعـد از    ،نيازي به فاصـله نيسـت  ... و  علامت تعجب، الؤعلامت سدونقطه، ، ويرگول، نقطه ويرگولنقطه، قبل از  .2
 .اين علائم بايد يك فاصله گذاشته شود

دن پرانتز از فاصـله اسـتفاده كنيـد، كلمـه داخـل پرانتـز       باز شدن پرانتز و بعد از بسته شهنگام استفاده از پرانتز قبل از  .3
 .چسبد بدون فاصله به پرانتز مي

 يـا  )ctrl + shift + 2( از wordافـزار   فاصـله در نـرم   براي ايجاد نيم. دفاصله استفاده شوماز ني ميان حروف يك كلمه .4
)shift + space ( يا)ctrl + - (استفاده كنيد. 

 درصد 5: مانند . لمه درصد استفاده كنيددر متن از ك(%) جاي استفاده از علامت  به .5


